
Wir machen das Gute einfach! Die Primus Service GmbH: Als feste Größe der Deutschen Cateringbranche bringen
wir seit 25 Jahren Frische und Genuss auch in die Kantinen unterschiedlichster Unternehmen. Gemeinsam mit Dir
möchten wir unseren Gästen auf dem DHL Campus Bonn getreu dem Motto “Das machen wir besser selbst!” ein
hochwertiges und nachhaltiges kulinarisches Angebot machen.

Kaufmännische Kraft (m/w/d)

Full-time employee ab sofort Bonn, 53113 Betriebsgastronomie

Aufgaben

Als kaufmännische Kraft (m/w/d) behältst Du immer den Überblick. Genau das kommt Dir als rechte Hand der
Betriebsleitung zugute. Hinter den Kulissen sorgst Du mit Organisationstalent dafür, dass alles reibungslos läuft und
unterstützt Deine Führungskraft mit Deinem guten Zahlenverständnis auch im Büro. Du machst den Unterschied, denn
ohne Dich würde es bei uns nur halb so gut laufen. Zu Deinen Aufgaben gehören folgende:

Unterstützung in kaufmännischen Prozessen (z. B. Lieferscheinverbuchung, Inventur, Monatsabschluss)
Mitwirkung in der Personaladministration (z. B. Zeiterfassung, Urlaubsplanung)
Organisation und Verwaltung von Büroabläufen sowie Termin- und Reiseplanung
Erstellung und Pflege von Dokumenten, Präsentationen und Statistiken
Kommunikation mit internen Abteilungen, Kunden und Lieferanten
Einhaltung von Hygiene- und Sicherheitsvorschriften (inkl. HACCP, Unfallverhütung)
Unterstützung bei internen Schulungen und Briefings

Profil

Du bist bereit für den nächsten Schritt – mit uns! Wir geben Dir den Raum, den Du für Deinen beruflichen Werdegang
brauchst.

Sehr gute MS Office 365-Kenntnisse
Fundierte kaufmännische und betriebswirtschaftliche Kenntnisse
Strukturierte und effiziente Arbeitsweise
Ausgeprägte Kommunikationsstärke im Umgang mit Auftraggebenden und Gästen
Hohe Diskretion im Umgang mit vertraulichen Informationen
Kenntnisse der gastronomischen Hygienevorschriften (inkl. HACCP)
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (mind. C1)

Benefits

Der Mensch steht bei uns im Mittelpunkt. Deswegen unterstützen wir Dich und Deine Ziele, wo wir können. Bei uns gibt
es:

Einen sicheren Job mit unbefristetem Arbeitsvertrag
Eine faire, tariforientierte Bezahlung
Weihnachts- und Urlaubsgeld nach einem Jahr Betriebszugehörigkeit
Eine betriebliche Altersvorsorge
Eine preisgünstige Verpflegung während der Arbeitszeit
Fahrrad-Leasing zu günstigen Konditionen



Kostenlose Arbeitskleidung (inkl. Reinigung) und Arbeitsschuhe
Detailliere Einarbeitung und Möglichkeiten zur Fortbildung
Monatlich wechselnde Rabatte in verschiedenen Onlineshops
Deutschlandticket

Haben wir Dich überzeugt? Dann bewirb’ Dich jetzt bei uns! Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen.

Arbeitszeiten

Wir bieten Dir familien- und freizeitfreundliche Arbeitszeiten an, die sich von der klassischen Gastronomie unterscheiden.

Kontakt

Haben wir Dich überzeugt? Dann bewirb’ Dich jetzt bei uns! Wir freuen uns darauf, Dich
kennenzulernen. Ansprechpartner: Carsten Burth, Regionalleitung Campus Bonn

Alle sind bei Primus willkommen. Wir schätzen Vielfalt und freuen uns über jede Bewerbung, unabhängig von Deinem
persönlichen Hintergrund. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Jetzt bewerben

https://primus-service.onlyfy.jobs/application/apply/lcpa9jmsjsr1xod4oi9nne2lt1th9rd

