PRIMUS

Komm in

unser Team!

primus-servicede

Wir machen das Gute einfach — und mit dir machen wir den Unterschied!

1998 als Servicegesellschaft des Malteser-Verbunds gegrindet, haben wir uns in den letzten 25 Jahren zu einer festen
GroBe in der deutschen Cateringbranche entwickelt. Mit mehr als 1.600 Mitarbeitenden an Uber 100 Standorten und
unserer Zentrale in KéIn verfolgen wir das Ziel, MaBstabe in puncto verantwortungsvolle Gemeinschaftsverpflegung zu
setzen und zur fuhrenden Anbieterin flr nachhaltige Gastronomiekonzepte in Deutschland zu werden.

In unserer Zentrale in KoIn Ubernimmst Du in Deiner Funktion Verantwortung, nutzt Deine organisatorischen und
vertrieblichen Starken und gestaltest Prozesse aktiv mit — in einem Team, das etwas bewegt.

Assistenz der Geschaftsfiihrung mit Vertriebskoordination
(m/w/d)

® Full-time employee 5 ab sofort @ Cologne, 50767 '[: Service Center

Aufgaben

Als rechte Hand der Geschaftsfuhrung héltst Du den Ricken frei, koordinierst Termine, Meetings und Projekte und sorgst
fur reibungslose Ablaufe. Gleichzeitig bringst Du Dein Vertriebstalent ein, erstellst Uberzeugende Kundenprasentationen
und unterstitzt bei der Angebotserstellung sowie Kundenbetreuung.

e Organisation und Koordination von Terminen, Meetings, Reisen und Events der Geschéaftsfiihrung

e Sicherstellung eines reibungslosen Informationsflusses zwischen Geschaftsfihrung, Team und externen Partner:innen
e Erstellung von Unterlagen, Berichten und Analysen sowie Nachverfolgung von Beschllssen

e Unterstltzung in Projekten — von der Planung bis zur Umsetzung, inkl. eigenstandiger kleinerer Projekte

e Bearbeitung von Kundenanfragen, Angebotserstellung und -nachverfolgung

e Entwicklung hochwertiger Vertriebsprasentationen (PowerPoint) und kreative Gestaltung von Angeboten

e Planung und Umsetzung von Vertriebs- und Mailingaktionen

Profil

Du bist offen fir Neues, bringst frische Ideen mit und hast eine starke kommunikative Ader? Mit Deinem sicheren Umgang
mit verschiedenen Ansprechpersonen und Deinem Engagement wirst du zur perfekten Unterstltzung flr unsere
Geschéaftsfuhrung und den Vertriebsinnendienst.

e Kaufmannische Ausbildung oder Studium in Betriebswirtschaft, Management oder einem vergleichbaren Bereich
e Organisationstalent und der Uberblick auch in dynamischen Umfeldern

e Betriebswirtschaftliches Verstandnis und Erfahrung in der Berichtserstellung

e Sicher im Umgang mit MS Office, insbesondere PowerPoint

e Klare und professionelle Kommunikation auf Deutsch, schriftlich und mundlich

e Aufbau vertrauensvoller Beziehungen und souveraner Umgang mit Ansprechpartnern

e Verantwortungsbewusster Umgang mit vertraulichen Informationen

Benefits

Der Mensch steht bei uns im Mittelpunkt. Deswegen unterstttzen wir Dich und Deine Ziele, wo wir kdnnen. Bei uns gibt
es:

e FEine attraktive Vergltung, die zu Dir passt



Einen sicheren Job mit unbefristetem Arbeitsvertrag

Eine betriebliche Altersvorsorge fur Deine finanzielle Sicherheit im Alter

Fahrrad-Leasing zu guinstigen Konditionen

Ein Weiterbildungsprogramm — damit Du Deinen Zielen mit uns ndherkommst

e Ein modernes Arbeitsumfeld mit top-ausgestatteten Arbeitsplatzen und Mdglichkeiten flr mobiles Arbeiten
Vergunstigungen bei vielen Onlineshops mit unseren Rabatten fUr Mitarbeitende

Frische Mahlzeiten vom Fruhstuick bis zum Mittagessen zu gunstigen Konditionen

Arbeitszeiten
Vollzeit mit flexibler Gestaltung innerhalb der Kernarbeitszeiten.

Kontakt

Wir legen Wert auf achtsame Arbeitsbedingungen und schonen bereits heute Ressourcen, um unserer Verantwortung
gegenuber der nachsten Generation gerecht zu werden. Wir freuen uns auf deine Bewerbung und sind schon gespannt
auf dich, deine Personlichkeit und dein kreatives Geschick! Bitte teile uns mit, was Dich dazu motiviert hat, bei uns zu
bewerben.

Ansprechpartnerin: Alexandra Michels, Geschéaftsfiihrung

Alle sind bei Primus willkommmen. Wir schatzen Vielfalt und freuen uns Uber jede Bewerbung, unabhangig von Deinem
persdnlichen Hintergrund. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Jetzt bewerben



https://primus-service.onlyfy.jobs/application/apply/u2xpd0who3ai3kcl5s4kvysojzf7b8n

