
1998 als Servicegesellschaft des Malteser-Verbunds gegründet, hat die Primus Service GmbH sich in den letzten 25
Jahren zu einer festen Größe in der Gemeinschaftsverpflegung entwickelt. Mit unserer hauseigenen Beratungssparte
eigenregie+ in Köln stehen wir unseren vielfältigen Kunden und Kundinnen in Fragen zur Effizienz und Wirtschaftlichkeit bei
qualitativer und bedarfsgerechter Küchenoptimierung kompetent zur Seite.

Werkstudent (m/w/d) Projektunterstützung

Student intern 01.09.2025 Cologne, 50767 Service Center

Ditalisierung aktiv mitgestalten

Dein Beitrag:

Im Rahmen der digitalen Transformation migriert Primus aktuell das bestehende Intranet basierend auf Confluence auf
eine neue SharePoint-Plattform innerhalb des Malteser-Tenants. Du unterstützt das Projektteam operativ, strukturell und
kommunikativ.

Deine Aufgaben:

Unterstützung bei der Dokumentenprüfung und -strukturierung
Pflege von SharePoint-Seiten (z. B. Anlegen von Seiten, Einbindung von Dokumenten, Webparts etc.)
Unterstützung bei der Vorlagenentwicklung (z. B. Seitenstrukturen, Design, Navigation)
Mitarbeit bei der Organisation und Nachbereitung von Arbeitskreis-Terminen
Betreuung des begleitenden MS Teams-Kanals (z. B. Sortierung, Dateiverwaltung, Infos einstellen)
Zusammenfassung und Strukturierung von Rückmeldungen und Fragen der Abteilungen
Unterstützung bei der internen Projektkommunikation (Checklisten, Notizen, Infos aufbereiten

 

Profil

Du bist immatrikulierte:r Student:in (z. B. im Bereich Kommunikationswissenschaften, Medieninformatik, Wirtschaft,
Sozialwissenschaften o. Ä.)
Du bist sicher im Umgang mit den Applikationen in MS 365 (Teams, Word, PowerPoint etc.)
Du hast Lust, dich in SharePoint einzuarbeiten oder bringst idealerweise Kenntnisse mit
Du arbeitest strukturiert, pragmatisch und zuverlässig
Du bist kommunikativ und kannst dich gut auf verschiedene Zielgruppen einstellen

Benefits

Der Mensch steht bei uns im Mittelpunkt. Deswegen unterstützen wir Dich und Deine Ziele, wo wir können. Bei uns gibt
es:

Ein sinnvolles Projekt mit direktem Praxisbezug in einem sozialen Unternehmenskontext
Einblick in digitale Transformationsprozesse innerhalb einer komplexen Organisationsstruktur
Flexible Arbeitszeiten und eigenverantwortliches Arbeiten im digitalen Setting
Persönliche Betreuung durch ein engagiertes Kernteam mit viel Raum für Mitgestaltung
Eine attraktive Vergütung, die zu Dir passt (Werkstudent*innenvertrag)



Ein modernes Arbeitsumfeld mit top-ausgestatteten Arbeitsplätzen und flexiblen Möglichkeiten für mobiles Arbeiten
Vergünstigungen bei vielen Onlineshops mit unseren Rabatten für Mitarbeitende
Frische Mahlzeiten vom Frühstück bis zum Mittagessen zu günstigen Konditionen

Haben wir Dich überzeugt? Dann bewirb’ Dich jetzt bei uns! Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen.

Arbeitszeiten

individuell nach Absprache

Kontakt

Du möchtest Teil unseres Teams werden? Deine Ansprechpartnerin freut sich auf Deine Bewerbung und steht Dir für
eventuelle Rückfragen gerne zur Seite.

Ansprechpartnerin: Julia Hafer, Bereichsleitung

Alle sind bei Primus willkommen. Wir schätzen Vielfalt und freuen uns über jede Bewerbung, unabhängig von Deinem
persönlichen Hintergrund. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Jetzt bewerben

https://primus-service.onlyfy.jobs/application/apply/v27uy9tgd99g6k919ko6pc6lasakqri

